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 АДМИНИСТРАЦИЯ

КРАСНОКАМСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28.07.2022                                                                                                № 650-п  
Об утверждении административного регламента комитета земельных и имущественных отношений администрации Краснокамского городского округа по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Краснокамского городского округа, аннулирование такого разрешения» 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе», постановлением Правительства Пермского края от 09 сентября 2013 г. № 1190-п «О реализации на территории Пермского края норм Федерального закона от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе», решением Краснокамской городской Думы от 15 ноября 2018 г. № 45 «О принятии устава Краснокамского городского округа Пермского края», в целях актуализации нормативной правовой базы администрации Краснокамского городского округа администрация Краснокамского городского округа 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент комитета земельных и имущественных отношений администрации Краснокамского городского округа по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Краснокамского городского округа, аннулирование такого разрешения».

2. Признать утратившими силу:

- постановление администрации города Краснокамска от 21.08.2019 № 583-п «Об утверждении административного регламента комитета земельных и имущественных отношений администрации города Краснокамска по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в границах Краснокамского городского округа»;

- постановление администрации Краснокамского городского округа от 13.07.2020 № 381-п «О внесении изменений в административный регламент комитета земельных и имущественных отношений администрации города Краснокамска по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в границах Краснокамского городского округа», утвержденный постановлением администрации города Краснокамска от 21.08.2019 № 583-п»;

- постановление администрации Краснокамского городского округа от 04.06.2021 № 373-п «О внесении изменений в административный регламент комитета земельных и имущественных отношений администрации города Краснокамска по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в границах Краснокамского городского округа», утвержденный постановлением администрации города Краснокамска от 21.08.2019 № 583-п»;
3. Постановление подлежит опубликованию в специальном выпуске «Официальные материалы органов местного самоуправления Краснокамского городского округа» газеты «Краснокамская звезда» и размещению на официальном сайте Краснокамского городского округа, http://krasnokamsk.ru/.
4. Настоящее постановление вступает в силу 01 сентября 2022 года.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Краснокамского городского округа по экономическому развитию и управлению имуществом А.В. Максимчука.

Глава городского округа –

глава администрации

Краснокамского городского округа                                                          И.Я. Быкариз
А.Ю. Лузина
8 (34273) 4-56-55
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Краснокамского городского округа
от 28.07.2022 № 650-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

комитета земельных и имущественных отношений администрации Краснокамского городского округа по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Краснокамского городского округа, аннулирование такого разрешения»

(в редакции от 26.12.2022 № 984-п)

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Краснокамского городского округа, аннулирование такого разрешения" (далее - регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и определяет последовательность и сроки действий (административных процедур), порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги, порядок и формы обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
1.1.2 Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения в части выдачи разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа, установленного статьей 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
1.1.3 Основные термины и определения, используемые в настоящем регламенте:

1.1.3.1 ЕСИА - Федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

1.1.3.2 РПГУ - Государственная информационная система соответствующего муниципального образования «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенная в информационно-коммуникационной сети «Интернет».

1.1.3.3 ЕПГУ - Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»,

расположенная в информационно-коммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.gosuslugi.ru.

1.1.3.4 Личный кабинет - сервис ЕПГУ, РИГУ, позволяющий Заявителю получать информацию о ходе обработки запросов, поданных посредством ЕПГУ, РПГУ.
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (их уполномоченные представители), которым на праве собственности либо на ином законном основании принадлежит земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной конструкции (далее - Заявители).

1.2.2. От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
1.2.3 Категории Заявителей:

1.2.3.1 Собственник земельного участка, здания или иного имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция.

1.2.3.2 Лицо, уполномоченное собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, в том числе являющегося арендатором.

1.2.3.3 Лицо, уполномоченное общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме, к которому присоединяется рекламная конструкция.

1.2.3.4 Лицо, обладающее правом хозяйственного ведения, оперативного управления или иным вещным правом на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция.

1.2.3.5 Доверительный управляющий недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция.

1.2.3.6 Владелец рекламной конструкции.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Справочная информация о Комитете земельных и имущественных отношений администрации Краснокамского городского округа указана в Приложении 1 настоящего регламента.
1.3.2. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:

- на информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- на официальном сайте;

- на Едином портале;

- на Региональном портале;

- посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр и буклетов);

- с использованием средств телефонной связи;

- при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ.
Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронной почты, Единого портала;
1.3.3. На информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- извлечения из текста административного регламента;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

- информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- график приема заявителей должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- информация о сроках предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- иная информация необходимая для предоставления муниципальной услуги.
1.3.4 Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется бесплатно.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Муниципальная услуга - "Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Краснокамского городского округа, аннулирование такого разрешения»
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является Комитет земельных и имущественных отношений администрации Краснокамского городского округа (далее - орган, предоставляющий муниципальную услугу);
2.2.1.1 Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает предоставление муниципальной услуги в электронной форме посредством РПГУ. 
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляет взаимодействие с:

- Управлением Федеральной налоговой службы России по Пермскому краю;

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю;
- Федеральным казначейством для проверки сведений об оплате государственной пошлины;

- Управлением благоустройства, дорожной и транспортной инфраструктуры администрации Краснокамского городского округа и отделом градостроительства и архитектуры администрации Краснокамского городского округа для согласования планируемой к установке рекламной конструкции (добавлен пост. от 26.12.2022 № 984-п).
2.2.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа предоставляющего муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных, муниципальной услуги.
2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
2.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12.12.1993; (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014, в «Собрании законодательства РФ», 04.08.2014, № 31, ст. 4398).
Налоговым кодексом Российской Федерации (часть 2). («Собрание законодательства РФ», № 31, 03.08.1998, ст. 3824);
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003);
Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». («Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3448, «Парламентская газета», № 126-127, 03.08.2006);
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг. («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе». («Российская газета», № 51, 15.03.2006, «Собрание законодательства РФ», 20.03.2006, № 12, ст. 1232);
Федеральным законом от 27.12.2002 № 184-ФЗ «О техническом регулировании». («Собрание законодательства РФ», 30.12.2002, № 52 (ч. 1), ст. 5140, «Российская газета», № 245, 31.12.2002, «Парламентская газета», № 1-2, 05.01.2003);
Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации». («Парламентская газета», № 120-121, 29.06.2002, «Российская газета», № 116-117, 29.06.2002, «Собрание законодательства РФ», 01.07.2002, № 26, ст. 2519);
постановлением администрации Краснокамского городского округа от 19 апреля 2021 г. N 257-п "Об утверждении Положения о порядке установки и эксплуатации рекламных конструкций на территории Краснокамского городского округа";

решением Краснокамской городской Думы от 06 декабря 2018 г. N 83 " Об утверждении Положения о Комитете земельных и имущественных отношений администрации города Краснокамска»;
Государственным стандартом Российской Федерации «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ Р 52044-2003».
2.4. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в случае обращения за получением разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (по форме согласно приложению 5 настоящего регламента);

- решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в случае обращения за аннулированием разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (по форме согласно приложению 6 настоящего регламента);

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (по форме согласно приложению 7 настоящего регламента).
2.4.2 Результат предоставления муниципальной услуги независимо от принятого решения оформляется в виде электронного документа и подписывается усиленной квалифицированной ЭП уполномоченного должностного лица органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги и направляется Заявителю в Личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ.

2.4.3 Уведомление о принятом решении, независимо от результата предоставления муниципальной услуги, направляется в Личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ.
2.5 Срок и порядок регистрации заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.5.1 Заявление о предоставлении муниципальной услуги при личном приеме регистрируется в день обращения, заявление, поданное в электронной форме, до 16:00 рабочего дня, регистрируется в органе, предоставляющем муниципальную услугу в день его подачи. Заявление, поданное после 16:00 рабочего дня либо в нерабочий день, регистрируется в органе, предоставляющем муниципальную услугу на следующий рабочий день.
2.5.2 Срок предоставления муниципальной услуги:

по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 12 рабочих дней;

по аннулированию разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 7 рабочих дней.

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено действующим законодательством.

2.5.3 В случае представления заявителем документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ срок принятия решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем

2.6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления подуслуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»:
2.6.1.1 заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по форме согласно Приложению 2 к настоящему регламенту (в случае обращения через Единый портал заполняется с помощью интерактивной формы в карточке услуг на Едином портале; сведения о наличии и типе подсветки рекламной конструкции, об уплате госпошлины, сроке установки рекламной конструкции прикладываются в виде файла pdf с проектом рекламной конструкции и ее территориального размещения в карточке услуг на Едином портале).
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:

- в форме электронного документа;

- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в органе, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ;

- на бумажном носителе в органе, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ

2.6.1.2 документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя (предоставляется при личном обращении или обращении в МФЦ и подлежит возврату заявителю (представителю заявителя) после удостоверения его личности);

2.6.1.3 копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае подачи заявления представителем заявителя  (за исключением случая подачи заявления посредством Единого портала, когда к заявлению прикладывается документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью Заявителя или нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи Заявителя или нотариуса в формате SIG), в случае если интересы Заявителя представляет представитель Заявителя;

2.6.1.4 проект рекламной конструкции, подготовленный с учетом требований к соответствию рекламных конструкций внешнему архитектурному облику сложившейся застройки Краснокамского городского округа. 

Проект рекламной конструкции содержит текстовую и графическую часть:

- пояснительная часть, которая включает в себя: габаритные размеры рекламной конструкции; размеры и площадь информационного поля; используемые материалы; характер подсветки (при наличии), способ подключения к существующим сетям электропитания; видимые конструктивные и крепежные элементы; цвета по колеровочной системе (цветовому стандарту);

- эскиз (или фотомонтаж), содержащий сведения о точных габаритах, цветовом решении (в соответствии с международной цветовой системой RAL), стилистических решениях (шрифт, декоративные элементы) или художественно-композиционные решения средств рекламных конструкций в полном объеме рекламной конструкции. Проекционные виды рекламной конструкции в разрезе выполняются с соблюдением пропорций. Изображение конструктивных элементов крепления рекламной конструкции выполняется с указанием размеров и описанием используемых материалов, метода монтажа;

- фотографии места предполагаемой установки рекламной конструкции в количестве не менее двух цветных фотографий для рекламных конструкций, предполагаемых к размещению на земельном участке. Фотофиксацию необходимо производить с двух противоположных сторон на расстоянии 150-180 метров от конструкции. Фотофиксация должна отражать существующую градостроительную ситуацию и отображать окружающую застройку. Фотографии должны быть цветными, четкими, выполненными в светлое время суток;

- фотомонтаж в виде графической врисовки проектируемой рекламной конструкции выполняется на фотографии, требования к которой установлены выше;   

- координаты поворотных точек рекламной конструкции (фундамента) в государственной системе координат (x;y);

- ситуационный план представляет собой место размещения проектируемой рекламной конструкции на карте, дающее полное представление о градостроительной ситуации относительно пересечения улиц. Изображение должно быть четким, цветным, наименования улиц и номера домов в читаемом размере, объекты (здания, сооружения) выделены цветом, места размещения проектируемых рекламных конструкций на объектах (зданиях, сооружениях), земельных участках обозначены условным знаком; 

- сведения о соответствии рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технических регламентов (ГОСТов, строительных норм и правил до утверждения технических регламентов), санитарно-эпидемиологического законодательства Российской Федерации в области обеспечения благополучия населения, требований пожарной безопасности и других нормативных актов, содержащих требования для конструкций данного типа и вида);

- расчеты ветровой нагрузки на устойчивость и прочность рекламной конструкции в соответствии с требованиями действующего законодательства;

- расчет несущей конструкции, узлов крепления и фундамента рекламной конструкции с узлами крепления;

- схема предполагаемого места установки рекламной конструкции с отражением границ коридора безопасности, определяемых в соответствии с требованиями ГОСТ Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения»;

- заверенная копия свидетельства «О допуске к работам по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства», заверенная копия выписки из реестра членов саморегулируемой организации;

- иные документы, относящиеся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции.

Проект рекламной конструкции и ее территориального размещения разрабатывается юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, имеющим свидетельство о допуске к соответствующему виду работ по подготовке проектной документации, выданное саморегулируемой организацией в области архитектурно-строительного проектирования, оформляется в соответствии с требованиями технического регламента, а до вступления соответствующего технического регламента в силу - в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными документами федеральных органов исполнительной власти.
В связи с изменением фасада здания, строения, сооружения в состав проектной документации должен быть включен паспорт внешнего облика капитального строительства (колерный паспорт), требования к которому утверждены решением Думы Краснокамского городского округа (добавлен пост. от 26.12.2022 № 984-п).
2.6.1.5 Нотариально удостоверенное согласие собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (по форме согласно Приложению 3 к настоящему административному регламенту), если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, либо если недвижимое имущество находится в собственности двух или более лиц (не требуется в случае установки рекламной конструкции на объектах, находящихся в государственной или муниципальной собственности);
Нотариально удостоверенный протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в том числе проведенного посредством заочного голосования с использованием государственной информационной системы жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации (в случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме);

Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенного владельцем рекламной конструкции с собственником или иным законным владельцем имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция (в случае присоединения рекламной конструкции к объекту частной собственности или к общему имуществу собственников помещений здания, сооружения, многоквартирного дома, земельного участка) за исключением случаев:
а) когда Заявитель является собственником рекламной конструкции и единоличным собственником имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;

б) когда заключен договор по итогам проведения торгов в случае присоединения рекламной конструкции к имуществу, находящемуся в государственной (муниципальной) собственности;

2.6.2 Перечень документов, необходимых для предоставления подуслуги «Аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»:
2.6.2.1 уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения;

2.6.2.2 документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или законным владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти, органов местного самоуправления или организаций
В рамках межведомственного информационного взаимодействия, осуществляемого в порядке и сроки, установленные законодательством и муниципальными правовыми актами администрации Краснокамского городского округа, для предоставления муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу, запрашивает:
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц - в отношении сведений о государственной регистрации юридического лица, являющегося собственником недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, сведений о государственной регистрации юридического лица, являющегося владельцем рекламной конструкции, - в Управлении Федеральной налоговой службы России по Пермскому краю;

- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - в отношении сведений об индивидуальном предпринимателе, являющемся собственником недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, сведений об индивидуальном предпринимателе, являющемся владельцем рекламной конструкции, - в Управлении Федеральной налоговой службы России по Пермскому краю;

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним - в отношении сведений о зарегистрированных правах на объект недвижимости, к которому присоединяется рекламная конструкция, - в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю;

- сведения об оплате государственной пошлины - в Управлении Федерального казначейства по Пермскому краю.
Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения, предусмотренные настоящим пунктом, по собственной инициативе.
Для согласования планируемой к установке рекламной конструкции орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляет взаимодействие с:

- управлением благоустройства, дорожной и транспортной инфраструктуры администрации Краснокамского городского округа; 

- отделом градостроительства и архитектуры администрации Краснокамского городского округа (добавлен пост. от 26.12.2022 № 984-п).
2.8. Требования к заявлению и документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги:

- копии документов представляются вместе с оригиналами;

- тексты документов должны быть написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть указаны полностью;

- наименования юридических лиц должны быть прописаны без сокращений, с указанием их мест нахождения;

- не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

- не должны быть написаны карандашом;

- не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- должны содержать актуальную и достоверную информацию.

2.9. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:
2.9.1 Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

2.9.2 Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

2.9.3 Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

2.9.4 Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

2.9.5 Некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное либо неполное);

2.9.6 Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;

2.9.7 Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;

2.9.8 Заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
2.10. Заявителю отказывается в приеме документов до момента регистрации поданных Заявителем документов в органе, предоставляющем муниципальную услугу, МФЦ.
2.11. За выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции взимается государственная пошлина в соответствии с подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.
2.12. Муниципальная услуга не предоставляется, если в государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах отсутствуют сведения об уплате Заявителем государственной пошлины (в случае если квитанция об уплате государственной пошлины не представлена им по собственной инициативе), заявление остается без рассмотрения.
2.12.1 Размер государственной пошлины составляет 5 000 рублей;

2.12.2 Иная плата за предоставление муниципальной услуги не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

2.12.3 Заявителю в Личном кабинете на портале предоставлена возможность оплатить государственную пошлину за предоставление муниципальной услуги непосредственно при подаче заявления с использованием электронных сервисов оплаты предоставления муниципальных услуг;
2.12.4 В случае оплаты государственной пошлины до подачи заявления, Заявителю при подаче заявления на портале представлена возможность прикрепить электронный образ документа, подтверждающего оплату государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги;
2.12.5 Получение информации об уплате государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу с использованием сведений, содержащихся в государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах (ГИС ГМП);
2.12.6 В случае отказа Заявителя от получения муниципальной услуги плата за предоставление муниципальной услуги возвращается в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.13.1 Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены.
2.13.2 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги по подуслуге «Аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций» законодательством не предусмотрены.

Муниципальная услуга по подуслуге «Аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций» предоставляется бесплатно.
2.13.3. Основания для отказа по подуслуге «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»:
2.13.3.1. Несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2.13.3.2. Несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае если место установки рекламной конструкции, в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе», определяется Схемой размещения рекламных конструкций);

2.13.3.3. Нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

2.13.3.4. Нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки Краснокамского городского округа;

2.13.3.5. Нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

2.13.3.6. Нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе».
2.13.3.7 Поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги;
2.13.3.8 Отсутствие согласия двух третей голосов от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме;
2.13.3.9 Факт оплаты заявителем государственной пошлины за предоставление услуги не подтвержден.
2.14. Решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции должно содержать основания для отказа, предусмотренные пунктом 2.13 настоящего регламента.
2.14.1 Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется согласно приложению 7 к настоящему регламенту.
2.15 Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги

2.15.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.16.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут;
2.16.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.17 Способы предоставления Заявителем документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
2.17.1 Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает предоставление муниципальной услуги в электронной форме посредством РПГУ, а также в иных формах по выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
2.17.2 Для получения муниципальной услуги посредством РПГУ Заявитель авторизуется на РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, затем заполняет заявление в электронном виде с использованием специальной интерактивной формы. При авторизации посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА запрос считается подписанным простой ЭП Заявителя, представителя Заявителя, уполномоченного на подписание заявления.

При заполнении Заявителем интерактивной формы обеспечивается автозаполнение формы из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных. В случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную.

При этом интерактивная форма содержит опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления Заявителем в целях получения муниципальной услуги.

2.17.3 Заполненное заявление отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Заявитель уведомляется о получении органом, предоставляющий муниципальную услугу заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в день подачи заявления посредством изменения статуса заявления в Личном кабинете Заявителя на РПГУ.
2.17.4 Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в МФЦ
2.17.5 Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в орган, предоставляющий муниципальную услугу. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

2.17.6 В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.17.7 В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;

на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в органе, предоставляющем муниципальную услугу, МФЦ
на бумажном носителе в органе, предоставляющем муниципальную услугу, МФЦ
2.17.8 Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.4 настоящего административного регламента, направляются заявителю, представителю заявителя в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

2.17.9 В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в МФЦ, указанном в заявлении.

Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Комитетом на основании электронных образов документов, представленных Заявителем, а также сведений находящихся в распоряжении иных органов государственной власти, органов местного самоуправления и полученных Администрацией посредством межведомственного электронного взаимодействия.

2.17.10 Выбор Заявителем способа подачи заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с законодательством Российский Федерации.
2.18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги
2.18.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок;
2.18.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.

Места для приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета (окна);

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.

2.18.3. Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.
2.19 Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.19.1 Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги не превышает двух раз при подаче заявления лично, продолжительность - не более 30 минут;

- возможность получения муниципальной услуги через Единый портал или МФЦ в соответствии в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Краснокамского городского округа, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;

- соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале, Региональном портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;

- возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, на Едином портале;

- соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям раздела 2.19 настоящего регламента;
2.19.2 Оценка доступности и качества предоставления муниципальной услуги должна осуществляться по указанным в настоящем пункте показателям, и рассчитывается как среднее арифметическое итоговых значений всех показателей доступности и качества муниципальной услуги, по результатам опроса получателей муниципальной услуги:

а)
степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации) (в % от общего числа опрошенных получателей муниципальной услуги);

б)
возможность выбора Заявителем форм предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ (в % от общего числа опрошенных получателей муниципальной услуги);

в)
возможность обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ (в % от общего числа опрошенных получателей муниципальной услуги);

г)
обеспечение бесплатного доступа к ЕПГУ, РПГУ для подачи запросов, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги в электронной форме, а также получение результатов предоставления муниципальной услуги в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа в любом МФЦ в пределах территории муниципального образования по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) (в % от общего числа опрошенных получателей муниципальной услуги);

д)
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги (в % от общего числа опрошенных получателей муниципальной услуги);

е)
доля получателей муниципальной услуги, удовлетворенных в целом условиями оказания услуги в органе, предоставляющем муниципальную услугу (в % от общего числа опрошенных получателей муниципальной услуги);

ж)
предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ (в % от общего числа опрошенных получателей муниципальной услуги).

2.19.3 В целях предоставления муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет.

2.19.4 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.20 Требования к организации предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.20.1 В целях предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ Заявителем заполняется интерактивная электронная форма Заявления в карточке муниципальной услуги на ЕПГУ, РПГУ с приложением электронных образов документов и (или) указанием сведений из документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
При заполнении заявителем интерактивной формы обеспечивается автозаполнение формы из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных. В случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную. При этом интерактивная форма содержит опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления Заявителем в целях получения муниципальной услуги.

2.20.2 При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в порядке, установленном настоящим регламентом информации Заявителям и обеспечение доступа Заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в орган, предоставляющий муниципальную услугу с использованием ЕПГУ, РПГУ;
3) поступление Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в интегрированную с ЕПГУ, РПГУ Ведомственную информационную систему;

4) обработка и регистрация Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Ведомственной информационной системе;

5) получение Заявителем уведомлений о ходе предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ;

6) взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу и иных органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и указанных в подразделе 2.2 настоящего регламента посредством системы электронного межведомственного информационного взаимодействия;

7) возможность оплаты государственной пошлины, иной платы за предоставление муниципальной услуги посредством электронных сервисов на ЕПГУ, РПГУ;

8) получение Заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги посредством информационного сервиса «Узнать статус заявления»;

9) получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги в Личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме автоматически формируемого электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной ЭП уполномоченного должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

10) направление жалобы на решения, действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, в порядке, установленном в разделе V настоящего регламента.

2.20.3 Требования к форматам Заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.20.3.1 Электронные документы представляются в следующих форматах:

а) xml - для формализованных документов;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;

2.20.3.2 Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2.20.3.3 Электронные документы должны обеспечивать:

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;

для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

2.20.3.4 Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

2.20.3.5 Максимально допустимый размер прикрепленного пакета документов не должен превышать 10 ГБ.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
3.1.1 по подуслуге «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»:

-  Проверка документов необходимых для предоставления муниципальной услуги и регистрация заявления; 
- получение сведений посредством системы межведомственного электронного взаимодействия;
- рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги и принятие решения; 

- выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.2. по подуслуге «Аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»:

- проверка документов и регистрация заявления;

- рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги и принятие решения; 
- выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.2 Проверка документов необходимых для предоставления муниципальной услуги и регистрация заявления.

3.2.1 Основанием для начала административной процедуры является подача Заявителем (его представителем) заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены Заявителем (его представителем):

- при личном обращении в орган, предоставляющем муниципальную услугу;

- МФЦ;

- в электронной форме через Единый портал.
3.2.2 Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в соответствии с п 2.5. настоящего регламента. 
3.2.2.1 Ответственным за исполнение административной процедуры является консультант органа, предоставляющего муниципальную услугу в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).
3.2.3 Ответственный, за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:

- устанавливает предмет обращения (выдача или аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций);

- проверяет представленные документы на соответствие требованиям, установленным разделами 2.6.1 по подуслуге «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций» и 2.6.2 по подуслуге «Аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций» настоящего регламента.
При установлении несоответствия представленных документов требованиям настоящего регламента, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет Заявителя либо его представителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.
Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течении приема, документы возвращаются Заявителю.

По требованию Заявителя ответственный, за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов. Срок возврата документов Заявителю не должен превышать 3 рабочих дней.
Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, предоставляющим муниципальную услугу, указанного решения.
При соответствии документов требованиям настоящего регламента ответственный за исполнение административной процедуры:
- регистрирует заявление с представленными документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в органе, предоставляющем муниципальную услугу;

- оформляет расписку в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам.

3.2.4 Прием заявления и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Краснокамского городского округа.

3.2.5 Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов заявителя в установленном порядке или отказ в приеме документов по основаниям, установленным разделом 2.9. настоящего регламента.

3.3. Получение сведений посредством системы межведомственного электронного взаимодействия по подуслуге "Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций":
3.3.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение муниципальным служащим органа, предоставляющего муниципальную услугу зарегистрированного заявления и представленных с заявлением документов;
3.3.2. муниципальный служащий органа, предоставляющего муниципальную услугу:

формирует и направляет в рамках межведомственного информационного взаимодействия запросы (в случае если документы не представлены Заявителем по собственной инициативе или не поступили автоматически в случае подачи заявления посредством Единого портала).
1) В Федеральной налоговой службе Российской Федерации, если Заявитель не представил указанный документ по собственной инициативе:
а) в случае обращения юридического лица - сведения из Единого государственного реестра юридических лиц для подтверждения регистрации юридического лица на территории Российской Федерации;
б) в случае обращения индивидуального предпринимателя - сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на территории Российской Федерации.

2) В Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации, если Заявитель не представил указанный документ по собственной инициативе:
а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости для подтверждения права собственности на земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция.
3) В Федеральном казначействе, если Заявитель не представил указанный документ по собственной инициативе:
сведения из Государственной информационной системы государственных и муниципальных платежах (ТИС ГМП) для проверки сведений об оплате государственной пошлины.
3.3.2.3 Должностное лицо, не представившее (несвоевременно представившее) запрошенные и находящиеся в распоряжении документы или информацию, подлежат административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.3.2.4 Срок подготовки и направления ответа органов или организаций на запрос не может превышать 5 рабочих дней с даты поступления запроса, если иные сроки подготовки и направления ответа на запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Пермского края;
3.3.3. Результатом административной процедуры является поступление в орган, предоставляющий муниципальную услугу в рамках межведомственного информационного взаимодействия документов;

3.4. Рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги и принятие решения 
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры должностным лицом, муниципальным служащим органа, предоставляющего муниципальную услугу, зарегистрированного заявления и документов.
3.4.3. Ответственный за исполнение административной процедуры:

3.4.3.1. Рассматривает документы на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством Российской Федерации должностных лиц.

Заявитель вправе самостоятельно произвести необходимые согласования с уполномоченными органами и представить их в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

3.4.3.2 В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.13 настоящего регламента, ответственный за исполнение административной процедуры оформляет проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 7 к настоящему регламенту, с указанием всех оснований, выявленных в ходе рассмотрения заявления и представленных с заявлением документов;

3.4.3.3 По результатам рассмотрения предоставленных Заявителем документов и документов, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также произведенных согласований ответственный за исполнение административной процедуры принимает одно из следующих решений:

- о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций;
- об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций;
- об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.

3.4.3.5 после принятия соответствующего решения ответственный за исполнение административной процедуры готовит проект решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на бланке органа, предоставляющего муниципальную услугу, решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций или решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу в целях рассмотрения и подписания.

3.4.4. Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 10 дней, со дня представления заявления и соответствующих документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
3.4.5. Результатом административной процедуры является подписанное разрешение на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций или решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.
3.5. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения о выдаче/об отказе в выдаче,  аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.

3.5.2. Ответственный за исполнение административной процедуры:

- регистрирует решение о выдаче/об отказе в выдаче, аннулировании  разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций;

- выдает под роспись заявителю решение решения о выдаче/об отказе в выдаче,  аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций или направляет ему данное решение заказным письмом по адресу, указанному в заявлении; 

Копия решения о выдаче/об отказе в выдаче, аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций остается в органе, предоставляющем муниципальную услугу. 

В случае обращения за получением муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в МФЦ, решение о выдаче/об отказе в выдаче, аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций заявитель получает в МФЦ, если иной способ получения не указан Заявителем.

3.5.5. Срок выдачи (направления по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ) заявителю документа, подтверждающего принятие решения о выдаче, аннулировании (об отказе в выдаче) разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции – 2 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения, но не позднее срока оказания муниципальной услуги.
3.5.6. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю решения о выдаче, аннулировании (об отказе в выдаче) разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.
3.5.7. В случае выявления описки или опечатки в решении о выдаче, аннулировании (об отказе в выдаче) разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкции, описка или опечатка устраняется ответственным за исполнение административной процедуры в течении трех рабочих дней, с момента выявления данной описки (опечатки).

3.6 Порядок осуществления административных процедур в электронной форме
3.6.1 Формирование заявления.

3.6.1.1 Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

3.6.1.2 Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

3.6.1.3 При формировании заявления заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.

3.6.1.4 Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в орган, предоставляющий муниципальную услугу посредством ЕПГУ.

3.6.1.5 Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.6.1.6 Электронное заявление становится доступным для должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой органом, предоставляющим муниципальную услугу для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).

3.6.2 Ответственное должностное лицо:

3.6.2.1 проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;

3.6.2.2 рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);

3.6.3 Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:

1) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

2) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа.

3.6.4 Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

3.6.5 При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

IV Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг

4.1 Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами

4.1.1 Многофункциональный центр осуществляет:

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;

2) выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальной услуги;

3) иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» № 210-ФЗ от 27 июля 2010 года.

4.1.2 В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» № 210- ФЗ от 27 июля 2010 года для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.
4.2 Информирование заявителей

4.2.1 Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:

1) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;

2) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

4.2.2 При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

4.2.3 Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут.

4.2.4 В случае, если, для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:

а) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);

б) назначить другое время для консультаций.

4.2.5 При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.
4.3 Выдача заявителю результата предоставления государственной услуги

4.3.1 При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно соглашениям о взаимодействии, заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном Постановлением № 797.
4.3.2 Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797.

4.3.3 Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

4.3.4 Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:

1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);

3) определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;

4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

6) выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;

7) запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.

V. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

5.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
5.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами, осуществляется председателем комитета земельных и имущественных отношений администрации Краснокамского городского округа.
5.1.2 Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия ими решений осуществляется в порядке, установленном организационно-распорядительным актом администрации Краснокамского городского округа, который включает порядок выявления и устранения нарушений прав Заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации Краснокамского городского округа.

5.1.3 Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением муниципальной услуги являются:

1) независимость;

2) тщательность.

5.1.4 Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица администрации Краснокамского городского округа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.

5.1.5 Должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляющие текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.

5.1.6 Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим подразделом.
5.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
5.2.1. Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается руководителем органа, осуществляющего муниципальную услугу.

Контроль за  полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок на предмет качества предоставления муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц, принятие по таким обращениям решений и подготовку на них ответов. 

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.2.2. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги: 

5.2.2.1. Основанием для проведения плановых проверок является утвержденный план – график.
5.2.2.2. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- поступление информации о нарушении положений административного регламента;

- поручение руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.3. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителей. По результатам проведенных проверок в случае, выявления нарушений соблюдения положений административного регламента, виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ;
5.2.4. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

5.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

5.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.

5.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

5.3.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, муниципальных служащих, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и административного регламента.

5.3.4. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в орган, предоставляющий муниципальную услугу, индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований настоящего регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

VI. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также его должностных лиц (муниципальных служащих)

6.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих

6.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.

6.2. Предмет жалобы

6.2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

6.2.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

6.2.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

6.2.1.3. требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

6.2.1.4. отказ в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

6.2.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;

6.2.1.6. требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;

6.2.1.7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

6.2.2. Жалоба должна содержать:

6.2.2.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

6.2.2.2. фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

6.2.2.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

6.2.2.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.2.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

6.2.3.1. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

6.2.3.2. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

6.2.3.3. копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

6.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

6.3.1. Жалоба на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
6.3.2. Жалоба на решение, принятое руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается главе города Краснокамска Пермского края.

6.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

6.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:

- непосредственно в канцелярию органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- в ходе личного приема руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу;

6.4.2. Время приема жалоб органа, предоставляющего муниципальную услугу, совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.

6.4.3. Жалоба может быть подана заявителем в электронной форме посредством:

- официального сайта;

- Единого портала;

- Регионального портала.

6.4.4. При подаче жалобы в электронном виде документы, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом представление документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется.

6.4.5. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

6.4.6. В органе, предоставляющем муниципальную услугу, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

- прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями статьи 11.2. Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- направление жалоб в уполномоченный на рассмотрение жалобы орган.

6.5. Сроки рассмотрения жалобы

6.5.1. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

6.5.2. В случае если жалоба подается через МФЦ, срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

6.5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

6.5.4. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностных лиц, муниципальных служащих в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
6.6. Результат рассмотрения жалобы

6.6.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении в форме акта органа, предоставляющего муниципальную услугу.

6.6.2. При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, Пермского края.

6.6.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

6.6.4 Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

6.6.4.1. наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

6.6.4.2. подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6.6.4.3. наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

6.6.5. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

6.6.6. В случае отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

6.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

6.7.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

6.7.2. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

6.7.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
6.8. Порядок обжалования решения по жалобе

6.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.8.2. Заявитель вправе обратиться в суд в соответствии с законодательством Российской Федерации с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в течение  трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

6.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

6.9.1. В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в органе, предоставляющем муниципальную услугу, соответствующие информация и документы представляются ему для ознакомления в органе, предоставляющим муниципальную услугу, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

6.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

6.10.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на Едином портале, Региональном портале.
6.11 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу
6.11.1 Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых в ходе представления муниципальной услуги, осуществляется с соблюдением требований Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Приложение 1

к административному регламенту комитета земельных и 

имущественных отношений администрации 

Краснокамского городского округа

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию

рекламных конструкций на территории

Краснокамского городского округа, 

аннулирование такого разрешения»
СПРАВОЧНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

Место нахождения Комитета земельных и имущественных отношений администрации Краснокамского городского округа: г. Краснокамск, пр-т Маяковского,11, каб. 319
Юридический адрес для направления обращений: 

617060, Пермский край, г. Краснокамск, пр-т Маяковского,11.

Телефон для справок и консультаций:  
8 (34273) 4-46-17

8 (34273) 4-56-55

График работы Комитета земельных и имущественных отношений администрации Краснокамского городского округа:

понедельник, вторник, среда, четверг с 08.00 до 17.00, 

пятница с 08.00 до 16.00,
обед с 12.00 до 13.00

суббота, воскресенье – выходные дни.
Приемные дни: вторник, четверг с 09-00 до 16-00

Адрес электронной почты: 

Администрации Краснокамского городского округа: admkrasn@rambler.ru/

Комитета земельных и имущественных отношений администрации Краснокамского городского округа: kio_krasnokamsk@mail.ru/

Адрес Интернет-сайта: http://krasnokamsk.ru/

Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru/ (далее – Единый портал).

Адрес региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Пермского края»: http://gosuslugi.permkrai.ru/ (далее – Региональный портал).

Заявители вправе получить муниципальную услугу через краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ).

Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: http://mfc.permkrai.ru./;

Приложение 2

к административному регламенту комитета земельных и 

имущественных отношений администрации 

Краснокамского городского округа

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию

рекламных конструкций на территории

Краснокамского городского округа, 

аннулирование такого разрешения»
_____________________________                                                

(Ф.И.О. либо наименование юридического лица полностью)

____________________________________________(ИНН, ОГРН)

____________________________________________(СНИЛС)

(адрес места жительства, адрес для корреспонденции)

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции
Прошу выдать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на объекте недвижимости на срок

.

1. Данные об объекте недвижимости, на котором планируется установка рекламной конструкции:

1.1. характеристики объекта:



;

(наименование объекта, местоположение, адрес, площадь, кадастровый номер)

1.2. право на объект недвижимости:



.

(право собственности (форма и вид собственности) или иное право пользования (вид права, номер договора, дата заключения, срок)

2. Данные рекламной конструкции:

2.1. тип и вид рекламной конструкции:



;

2.2. место установки рекламной конструкции:



;

(адрес, если на земельном участке - указать координатные точки)

2.3. площадь информационного поля рекламной конструкции:


;

2.4. наличие и тип подсветки рекламной конструкции:



;

2.5. содержание рекламы:

3. Данные об уплате госпошлины:


.

(указать дату и № платежного документа)

4. Банковские реквизиты для возврата государственной пошлины (в случае отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций) __________________________________________

· Настоящим даю согласие на обработку своих персональных данных, указанных в данном заявлении и предоставленных мною в документах, в том числе: сбор, систематизацию, накопление, хранение уточнение (обновление, изменение) уничтожение персональных данных, с использованием средств автоматизации и ли без использования таковых в целях выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.________________________________________________________

                                                                                         (подпись)                                                          (расшифровка подписи)

Для физического лица:

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


(документ, подтверждающий полномочия представителя)

Для юридического лица:

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(должность, подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


М.П.
(документ, подтверждающий полномочия представителя)

Приложение 3

к административному регламенту комитета земельных и 

имущественных отношений администрации 

Краснокамского городского округа

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию

рекламных конструкций на территории

Краснокамского городского округа, 

аннулирование такого разрешения»
Согласие

собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции

__________________________________________________________________________________________
(наименование собственника(ов) объекта недвижимости (полное наименование юридического лица/Ф.И.О. физического лица)

в лице __________________________________________________________________________________,  (Ф.И.О.)
действующего от имени собственника (иного законного владельца недвижимого имущества) на основании:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, 

(правоустанавливающие документы)

подтверждает согласие на присоединение рекламной конструкции:

тип и вид рекламной конструкции: ___________________________________________________________;

площадь информационного поля _____________________________________________________________;

наличие и тип подсветки рекламной конструкции: ______________________________________________;

Ф.И.О., наименование владельца рекламной конструкции: _______________________________________

_________________________________________________________________________________________,

к объекту недвижимости:

наименование объекта: _____________________________________________________________________;

местоположение, адрес: ____________________________________________________________________;

кадастровый номер: ________________________________________________________________________

договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от _________________№_____________, 

на срок: __________________________________________________________________________________.
______________________                                                                     ___________________________

(подпись собственника)                                                                         (расшифровка подписи)

М.П.
«____» _____________ 20___ г.
Приложение 4

к административному регламенту комитета земельных и 

имущественных отношений администрации 

Краснокамского городского округа

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию

рекламных конструкций на территории

Краснокамского городского округа, 

аннулирование такого разрешения»
ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ 

возможности установки рекламной конструкции

1. Реквизиты заявления на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:

номер и дата регистрации: __________________________________________________________________.

2. Данные о заявителе:

2.1. Ф.И.О. либо наименование юридического лица: _____________________________________________

2.2. адрес жительства или местонахождения: __________________________________________________.

3. Данные об объекте недвижимости, на котором планируется установка

рекламной конструкции: ____________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________.
(указывается наименование объекта, местоположение, адрес, площадь, кадастровый номер)

4. Данные рекламной конструкции:

4.1. тип и вид рекламной конструкции: _______________________________________________________;

4.2. место установки рекламной конструкции: _________________________________________________;

4.3. наличие и тип подсветки рекламной конструкции ___________________________________________;

4.4. площадь информационного поля рекламной конструкции: ___________________________________.

5. Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от _______________№______________ 

    Перечень уполномоченных органов:
	Наименование уполномоченного органа
	Отметка о согласовании
	Отметка об отказе в согласовании
	Основание отказа в согласовании

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Должность ответственного

лица уполномоченного органа

_______________                                                                                        ____________________________

       (подпись)                                                                                                         (расшифровка подписи)

Дата «___» _________ 20___ г.

М.П.
Приложение 5

к административному регламенту комитета земельных и 

имущественных отношений администрации 

Краснокамского городского округа

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию

рекламных конструкций на территории

Краснокамского городского округа, 

аннулирование такого разрешения»
РАЗРЕШЕНИЕ 

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

1. Регистрационный номер __________________________________________________________________.

2. Дата выдачи разрешения _________________________________________________________________.

3. Данные о владельце рекламной конструкции:

3.1. наименование (Ф.И.О.): _________________________________________________________________;

3.2. местонахождение (место жительства): ____________________________________________________;

3.3. основной государственный регистрационный номер <*>: ____________________________________;

3.4. дата государственной регистрации <*>: ___________________________________________________;

3.5. регистрирующий орган <*>: _____________________________________________________________;

3.6. ИНН <**>: ____________________________________________________________________________.

4. Данные о собственнике земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция:

4.1. форма собственности: __________________________________________________________________;

4.2. наименование (Ф.И.О.): _________________________________________________________________;

5. Данные о рекламной конструкции и месте ее установки:

5.1. тип и вид рекламной конструкции: _______________________________________________________;

5.2. площадь информационного поля: ________________________________________________________;

5.3. наличие и тип подсветки: _______________________________________________________________;

5.4. место установки рекламной конструкции: _________________________________________________;
5.5. содержание рекламы: ___________________________________________________________________.

6. Срок действия разрешения:

с «____» _______________ 20____ г. по «____» ________________ 20___ г.

Должность ответственного

лица уполномоченного органа                          _(подпись)                                        (расшифровка)







М.П.
-----------------------------

    <*>  Сведения  указываются в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

    <**> Указывается при наличии.
Приложение 6

к административному регламенту комитета земельных и 

имущественных отношений администрации 

Краснокамского городского округа

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию

рекламных конструкций на территории

Краснокамского городского округа, 

аннулирование такого разрешения»
РЕШЕНИЕ

об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций

г. Краснокамск                                                                                                            «___» ___________ 20__ г.

Комитет земельных и имущественных отношений администрации Краснокамского городского округа, рассмотрев заявление ______________________________________________________________________
                   (данные о заявителе: Ф.И.О., наименование юридического лица, место жительства, местонахождение)

от «___» _________ 20__ г. № _____________ об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

_________________________________________________________________________________________,

(данные о рекламной конструкции, данные об объекте недвижимости)

в соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» принято решение об аннулировании Разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на основании уведомления от________ №  _______

_________________________________________________________________________________________.

(указываются основания для аннулирования, предусмотренные административным регламентом)

Должность ответственного

лица уполномоченного органа                                         (подпись)                              (расшифровка) 







М.П.

Приложение 7

к административному регламенту комитета земельных и 

имущественных отношений администрации 

Краснокамского городского округа

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию

рекламных конструкций на территории

Краснокамского городского округа, 

аннулирование такого разрешения»
РЕШЕНИЕ 

об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

г. Краснокамск                                                                                                            «___» ___________ 20__ г.

Комитет земельных и имущественных отношений администрации города Краснокамска, рассмотрев заявление _________________________________________________________________________________

                   (данные о заявителе: Ф.И.О., наименование юридического лица, место жительства, местонахождение)

от «___» _________ 20__ г. № _____________ о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции _____________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________,

(данные о рекламной конструкции, данные об объекте недвижимости)

принял  решение  об  отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на основании  _____________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________.

(указываются основания для отказа, предусмотренные административным регламентом)

Должность ответственного

лица уполномоченного органа                                         (подпись)                              (расшифровка) 







М.П.

недвижимого








